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UNIVERSIDAD
DE CHILE

Instructivo para postulantes Proceso de
Postulacion en Linea

Facultad de Gobierno

Periodo de postulacidn: Viernes 08 de junio hasta el
21 de julio.

1. Requisitos de postulacién al programa (por programa)

¢ Estar en posesién del grado de Licenciado o titulo profesional cuyo nivel, contenido y duracién de
estudios correspondan a una formacion equivalente a la del grado de Licenciado en la Universidad
de Chile.

¢ Nota promedio final de Pregrado igual o superior a 5,0.

2. Consideraciones paraingresar a la Plataforma de Postulacién en Linea

¢ Se recomienda tener disponible toda la documentacidn exigida en este instructivo, antes de
ingresar a la Plataforma de Postulacidn en Linea.

¢ La Plataforma de Postulacion en Linea otorga un tiempo maximo de inactividad de 30 minutos
(idle time), por lo que, si no realiza movimientos durante este lapso, la sesidén se cerrard y debera
ingresar nuevamente. Es posible que algunos datos y/o documentos no queden guardados en la
plataforma.

¢ Se advierte que el sistema permite enviar postulaciones incompletas, por lo que se recomienda
revisar en detalle que su postulacion cumpla con todos los requisitos exigidos. El envio de la
postulacidon incompleta podria significar ser rechazado del programa al cual no podra postular
nuevamente para el periodo seleccionado.

e Tome en cuenta que podrd guardar informacion, avanzar y retroceder por el sitio, siempre y
cuando no haya pinchado el botén “Enviar”.
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e En caso de tener consultas por favor contactarse al mggp@gobierno.uchile.cl o con Verdnica
Pefia (vpena@iap.uchile.cl) o Claudia Roa (claudiaroa@gobierno.uchile.cl)

3. Pasos a seguir para la postulacién en linea

1. Ingrese al siguiente enlace https://postulacionpostgrado.uchile.cl/ y Lea cuidadosamente la
informacién que aparece en el mensaje, recuerde que cuenta con un maximo de 30 minutos de
tiempo de espera por inactividad. Luego seleccione el botédn“Postular”.
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Departamento de Postgrado y Postitulo

Bienvenido al sistema de Postulacién en Linea de la Universidad de Chile.

Previo a ingresar su postulacién al programa seleccionado, aseglirese de haber leido el instructivo del programa y comprobar si
dispone de todos los documentos solicitados. Si envia su postulacién con errores o documentos pendientes, no podra modificarla, y
podria ser rechazado del programa.

Cualquier consulta, por favor dirigirse a la Secretaria de Postgrado del Programa.

Saludos cordiales.

Departamento de Postgrado

IMPORTANTE: En el caso de los programas ofrecidos por la Facultad de Ciencias Fisicas y Matemadticas, debe ingresar al sitio

Postular

2. Seleccione en el campo “Organismo” el instituto en el campo “Nombre programa” el programay
el periodo al que desea postular.

3. Ingrese su RUT sin puntos ni guion y presione el botén “Buscar”. En caso de que usted sea
extranjero agregue una letra “P” antes de su nimero de identificacion (pasaporte). Luego de
presionar el botén aparecera el Formulario de Postulacidn.
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Departamento de Postgradoy Postitulo

Postulaciénen Linea

Nombre programa (*)

Seleccione v Seleccione

4. Si es primera vez que postula a esta version del programa, debera completar los siguientes
campos obligatorios:

e Nombre

¢ Apellido paterno

¢ Apellido materno

* Fecha de nacimiento

¢ Pais

* Género

e Estado civil

e Correo electrénico

¢ Codigo areay Numero de teléfono
¢ Codigoy Numero de teléfono movil

¢ Direccidn particular. Para activar el campo debe seleccionar “éDesea agregar una direccién
particular?”.

Si ya inicio una postulacién para dicho programa y periodo y cerré la sesion, podra recuperar lo
avanzado ingresando su RUT o numero de identificacién.
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Antecedentes personales

Normbres Apellido paterno (7):
Apellidomaterna: Fechade nadmiento (E] -od/mmAnyy)
Pais: Nadionalidad:

Selecdone v

Estadocivil

Femenino - .
O >elecdone g

Correoelectronico (*): Numerodetel&fono ()

NUmero de teléfono mawil ()

Direccion particular

¢Desea agre

ireccion particular?

Nombradecalle () NePg:
Departamento: Block:
iz Pals
Seleccione v
egion () Ciudad {De noaparecer su ciudad, favor seleccione la miés cercana) (*

Comuna (%) Codigopostal
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5. En la seccion Documentos adjuntos debe cargar solo un archivo por campo, con un peso
maximo de 20 Mb. Para esto presione el botdén “Examinar”, luego seleccione desde su computador el
archivoque desea adjuntar. Una vez seleccionado, presione el botdn “Adjuntar”.

Los documentos que se solicita adjuntar son los siguientes:
* Fotocopia de la cédula de identidad o pasaporte: Debe ser una fotocopia por ambos lados.

¢ Carta declaracion: Documento en el cual el postulante declara que la informacion presentada es
veridica y que, de ser admitido en el programa, se compromete a cumplir los reglamentos vigentes
para dicho programa. Recuerde que la carta de declaracion es distinta a la carta de intencion.

* Fotocopia pago derecho a postulacion (Desde el afio 2020 la Universidad de Chile elimind este
requisito, no debe adjuntarse nada).

¢ Carta compromiso de adquisicidn seguro de salud: Solo Postulantes internacionales

Documentos adjuntos (Tamafio méaximo por archivo: 20MB)

Fotocopia dela cédula de identidad o pasaporte

B Examinar

Cartadeclaraci stedocumentodebe ser firmadoyadjunta)

B Daeminar @ Adjuntar

nel comprobante de depésito: Mombredel postu

lerecho a postulacion (Escribir

B Deaminar @ Adjuntar

B Deaminar @ Adjuntar

Recuerde que, si no presiona el botdn “Adjuntar”, el sistema no guardard el archivo adjunto.

Al terminar presione el botdn “Guardar” para grabar el avance, o “Siguiente” si desea seguir
llenando el formulario.

6. La pagina siguiente, contiene los antecedentes académicos. En la primera seccion agregue la
informacién solicitada relativa a sus estudios y luego presione el botdn “Agregar”. Al realizar esta
accion se desplegara una tabla en la parte inferior de la seccidn que contendrd la informacién que
haya ingresado. Si se equivoca en ingresar los datos, podra eliminar la fila presionando el botén “X”
gue se encuentra en la columna (no completar de uso interno).
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7. En la seccién Documentos académicos a adjuntar, en los dos primeros campos, deberd descargar
la plantilla desde el enlace “Descargar plantilla” que aparece al costado derecho de la pantalla,
guardela en su computador y complete la informacion solicitada. Luego presione “Examinar”,
seleccione el archivo y presione el botéon “Adjuntar”. Ademds debe adjuntar los siguientes
documentos:

e Certificado de titulo o grado
¢ Certificado oficial de notas de sus estudios universitarios

e Certificado de ranking
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Recuerde que, si no presiona el botdn “Adjuntar”, el sistema no guardara el archivo adjunto.

8. En la seccién Documentos académicos especificos a adjuntar, debera descargar la plantilla desde
el enlace “Descargar plantilla” que aparece al costado derecho de la pantalla, guardela en su
computador y complete la informacidn solicitada. Luego presione “Examinar”, seleccione el archivo
y presione el botén “Adjuntar”. (SOLO SI LOS TIENE)

dificos a aduntar (Tamafio méximo por archs

Descargue las plantillas necesarias para su postulackon, complete la Informadon y adjunte postenicrmente

w

0 Adursar

]

§ Adjuriar

I}

B

L

@ Adjurtar

w

Recuerde que, si no presiona el botdn “Adjuntar”, el sistema no guardard el archivo adjunto. Luego
presione el botdn “Guardar” si desea grabar lo que ha agregado o siguiente para seguir avanzando.
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9. En la pagina siguiente debera ingresar la informacion de su ultimo trabajo desempefiado (o actual)
y su Curriculum Vitae. Para adjuntar el archivo debe presionar el botén “Examinar”, seleccionar el
archivoy presionar el botén “Adjuntar”.

10. En la siguiente pagina, seccidén Otros antecedentes, debe contestar la pregunta que se indica
seleccionando la alternativa.

0000 O0CO

11. Enla seccidon Documentos a adjuntar debe agregar los siguientes archivos:

¢ Carta de intencién: Debe explicar brevemente por qué desea cursar el programa, incluyendo las
expectativas de desarrollo profesional que usted visualiza para los proximos afios en su carrera.

* Propuesta de proyecto: Debe contener titulo, tematica, relevancia del tema, avances.

¢ Conocimientos transversales: Para este campo existe una plantilla predeterminada, por lo que
debe descargarla presionando el enlace “Descargar plantilla” que se encuentra a la derecha de la
pantalla. Luego, llene los datos que se indican en esta y cargue el archivo presionando el botén
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“Examinar” y luego el botén “Adjuntar”. La plantilla que debe llenar evaluara el manejo de idiomas,
por lo que si desea agregar certificados que acrediten sus conocimientos, puede hacerlo cargando

en lugar de la plantilla un archivo comprimido (.rar, .zip), que contenga ambos documentos. (No se
debe Adjuntar).

Luego presione el botén “Guardar” si desea grabar lo que ha agregado o siguiente para seguir
avanzando.

12. En la siguiente pagina, debe indicar si estd postulando a alguna beca y si tiene alguna beca
otorgada, se le solicita indicar el nombre de la beca.

2 v

|

13. Si ha ingresado toda la informacidn solicitada, complete el campo “captcha” con las letras y/o
numeros que apareceran en la imagen y presione “Enviar”. En caso de que no esté seguro de enviar
el formulario, presione “Guardar”
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Consideraciones finales

¢ Una vez enviado su formulario de postulacidn, el sistema emitira un correo electrénico que llegara
al correo que haya registrado en el formulario confirmando que su solicitud fue recibida. Si solo
guarda y no envia el formulario, tenga presente que no ha postulado al programa.

¢ Debe enviar el formulario dentro del plazo y horario establecido para el proceso.

 El estado de su postulacidn le sera comunicado a través de correos electréonicos que la escuela de
postgrado enviard en lamedida que avance el proceso de seleccién.

* En caso de que algun postulante esté en el Ultimo afio/semestre de Pregrado, puede postular
adjuntando un certificado de su Universidad que indique dicha situacién y un Informe o
Concentracion de Notas, incluyendo las notas obtenidas hasta el primer semestre del afio en curso.
En este caso, de ser aceptado por el Programa al cual postula, no podra matricularse hasta
encontrarse en posesion del grado o titulo universitario.
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